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Tipikas Ne6
o1 14022014,

«OB yTBepAICHII 0KATLHO-HOPMATHBHLIX AKTOB MYRHLIIAILHOTO 10MKOALHOTO
oGpatoBaTeILHOr yupeATeHIs T€TCROr0 cata Nel7 «Coceniay

B cootsercramn ¢ uacTsio | crathi 30 MemepabHoro 3axoia or 29.12.2012 Ne273-
3 «O6 obpasosasn B Poccitickofi Deepauivy
TIPHKA3BIBAIO:
1. VrBepiTh IpHIAracMbe NOKATHO-HOPMETHBHbC AKTH! YHPERICHIS:

1) Moroenie o MEArOTHYECKM COBETe.

2) TonokeRme 0 A3HIKaX OGPA3OBAIILA.

3) TMonosentte o HOpMaX MPOGECCHORATBHOF STHKH TEAATOMHECKIX PAGOTHMKOB.

4) Tlopsiok  GechiaTHOro  NOM30BAHWA  MCAGTOTHSCCKAMH  PaGOTHHKAMH

OGpA3ORATCIILHBINI  METOMHYECKIMH YCIYTaNH YHPEAJICHHS.

5) Tlopsiok  flocTyna  MeAArorvMeckiX  paGoTHAKOB K HH(OpMAILHOIHO-
- TeIEKOMMYHIKALMOKHBIN CETAM H Ga3aM JGHHBIX, YHeOHbIM H METOIMSEcKi

MATCHATAN,  MTEpUATSHO-  TEXHNWECKMM  CPOACTBAM  oBecredenis

0GpaROBATEBHO JIEATEISHOCTIL

6) TIOPAIOK it OCHOBAHIS OTHHCIICHIS OGYHAIONUINCA.

7) TIopsiok  OBOPMICHHA BOSHHKHOBEHIS, NPHOCTAHOBACHNA H NpEKPAILEHHT
OTHOMIEHHIT MEXTY YHPEAACHHEM 1 POTHTEIANH (3AKOHIILIMH NPEACTABHTENAMH)
obyuaromxca.

8) Topwiox  momosamms  OOYNMOWNMMHCH  AeueBHo-030posHTensHON
WHPACTPYKTYPO, OGLKTAMH Ky TSTYDb  OGLEKTAMI CIOPTA YIPERACHHS.

9) TlopsoK cosnays, Opramami paGOTH, MPHHATIA petciil KoMMcceli 1o
YPETYIHPOBAIHIO CTIOPOB MEKIY YHACTHHKAMH OGPASORATEISHbX OTHOLICHHH 1
I neromHeHi.

10)  Tpasitna BiyTPEHHErO TPYI0BOrO PAcTIOPAIKA.

1) Tpasiaa nphema zereli 5 yupexsee.

12) ey sansTut 00YHQIOINXCA B yupeAzeHiH

13) Tlonoxemme o cicTeve OMNATH TPYAG PAGOTHHKOB MYHUUMIISHOTO
HOUIKOTHHOTO OGPA3OBATEALHOR YApEKIeHI JETCKH Cal 00llepasBHBaioIIero
Bz Nel 7 «CocerKa,

14) Tonoseitie 06 oBlIeM CoGpaNMH TPYIOBOTO KOLIEKTHSA.

2 PasMecTHT, NpIIArAGMbie NOKATHHO-HOPMATHBHbIE AKTH HA OBHUMATHOM caifre

JHpEAIEHIA B TeNCHHe ACCATH PaGOHX el Co A H3ARHIA HACTOAILIETO IPHKAS3.

3 Tlpusnars yrparsmmivu cy:

1) Tosoeiiie 0 pOIHTECKOM KoMHTETe or 2008 T

2) Mooxerme o Copere nexaroros ot 2008 r.

3) Tpaiaa piyTpeRKero Tpyi0Boro pacriopaka ot 2008 1

4) Tonowetie 0 oGten coGpati
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Порядок доступа педагогических работников к информационно-телекоммуникационным сетям и базам данных, учебным и методическим материалам, материально-техническим средствам обеспечения образовательной деятельности
1. Настоящий Порядок регламентирует доступ педагогических работников муниципального дошкольного образовательного учреждения детский сад №17 «Сосенка» (далее – Учреждение) к информационно-телекоммуникационным сетям и базам данных, учебным и методическим материалам, материально-техническим средствам обеспечения образовательной деятельности.
2. Доступ педагогических работников к вышеперечисленным ресурсам обеспечивается в целях качественного осуществления образовательной и иной деятельности, предусмотренной уставом Учреждения.
3. Доступ к информационно-телекоммуникационным сетям

3.1. Доступ педагогических работников к информационно-телекоммуникационной сети Интернет в Учреждении осуществляется с персональных компьютеров (ноутбуков, планшетных компьютеров и т.п.), подключенных к сети Интернет, в пределах установленного лимита на входящий трафик, а также возможности Учреждения по оплате трафика.

3.2. Доступ педагогических работников к локальной сети Учреждения осуществляется с персональных компьютеров (ноутбуков, планшетных компьютеров и т.п.), подключенных к локальной сети Учреждения, без ограничения времени и потребленного трафика.
3.3. Для доступа к информационно-телекоммуникационным сетям в Учреждении педагогическому работнику предоставляются идентификационные данные (логин и пароль / учётная запись). Предоставление доступа осуществляется заведующим, в его отстутствие лицом его замещающим.
3.4. В Учреждении применяется контентная фильтрация.
4. Доступ к базам данных и размещение информации на сайте Учреждения
4.1. Педагогическим работникам обеспечивается доступ к следующим электронным базам данных:

· база данных КонсультантПлюс; 
· профессиональные базы данных;
· информационные справочные системы;
· поисковые системы.
4.2. Доступ к электронным базам данных осуществляется на условиях, указанных в договорах, заключенных Учреждением с правообладателем электронных ресурсов (внешние базы данных).

4.3. Информация об образовательных, методических, научных, нормативных и других электронных ресурсах, доступных к пользованию, размещена на сайте Учреждения в разделе «Информационная безопасность». В данном разделе описаны условия и порядок доступа к каждому отдельному электронному ресурсу, локальные акты, нормативное регулирование, информация для педагогов, родителей, список детских безопасных сайтов, памятки для родителей и педагогов об информационной безопасности с сети Интернет.
4.4 Учреждение имеет право публиковать на сайте персональные данные (фамилию, имя, отчество) детей и их родителей (законных представителей).
            4.5. Учреждение имеет право публиковать на сайте Учреждения персональные данные работников (фамилия, имя, отчество, данные о его образовании, профессии и должности, квалификационной категории; сведения о доходах и имущественном положении, фотографии физического лица).

4.6. Если родители (законные представители) или работник Учреждения  оформляют письменный отказ от использования персональных данных, учреждение вправе использовать на интернет-ресурсах обезличенные персональные данные.

5. Доступ к учебным и методическим материалам

5.1. Учебные и методические материалы, размещаемые на официальном сайте Учреждения, находятся в открытом доступе.

5.2. Педагогическим работникам по их запросам могут выдаваться во временное пользование учебные и методические материалы, входящие в оснащение групповых комнат.
5.3. Выдача педагогическим работникам во временное пользование учебных и методических материалов, входящих в оснащение групповых комнат, осуществляется работником, на которого возложено заведование групповой комнатой.
5.4. Срок, на который выдаются учебные и методические материалы, определяется работником, на которого возложено заведование групповой комнатой, с учетом графика использования запрашиваемых материалов в данной групповой комнате. Выдача педагогическому работнику и сдача им учебных и методических материалов фиксируются в журнале выдачи.

5.5.   При получении учебных и методических материалов на электронных носителях, подлежащих возврату, педагогическим работникам не разрешается стирать или менять на них информацию.
6. Доступ к материально-техническим средствам обеспечения образовательной деятельности

6.1. Доступ педагогических работников к материально-техническим средствам обеспечения образовательной деятельности осуществляется:
· без ограничения ко всем помещениям во время, определенное в расписании занятий;

· к помещениям и местам проведения занятий вне времени, определенного расписанием занятий, по согласованию с работником, ответственным за данное помещение.

6.2. Использование движимых (переносных) материально-технических средств обеспечения образовательной деятельности (проекторы и т.п.) осуществляется по письменной заявке, поданной педагогическим работником (не менее чем за 3 рабочих дня до дня использования материально-технических средств) на имя лица, ответственного за сохранность и правильное использование соответствующих средств.
Выдача педагогическом работнику и сдача им движимых (переносных) материально-технических средств обеспечения образовательной деятельности фиксируются в журнале выдачи.
6.3. Для копирования или тиражирования учебных и методических материалов педагогические работники имеют право пользоваться копировальным автоматом.
Педагогический работник может сделать не более 100 копий страниц формата А4 в квартал.

Количество сделанных копий (страниц формата А4) при каждом копировании фиксируется педагогическим работником в журнале использования копировального аппарата.

6.4. Для распечатывания учебных и методических материалов педагогические работники имеют право пользоваться принтером.
Педагогический работник может распечатать на принтере не более 100 страниц формата А4 в квартал. 
6.5. В случае необходимости тиражирования или печати сверх установленного объёма педагогический работник обязан обратиться со служебной запиской на имя заведующего Учреждением.
7. Накопители информации (CD-диски, флеш-накопители, карты памяти), используемые педагогическими работниками при работе с компьютерной информацией, предварительно должны быть проверены на отсутствие вредоносных компьютерных программ.
