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О комплектовании муниципальных
образовательных организаций 
Угличского муниципального района, 
реализующих образовательные
программы дошкольного образования  

 
Во исполнение Федерального закона от 29.12.2012 №273-ФЗ «Об образовании Российской Федерации», в целях обеспечения комплектования образовательных организаций, реализующих образовательные программы  дошкольного образования
 ПРИКАЗЫВАЮ:
1. Утвердить Положение о комплектовании     муниципальных образовательных организаций Угличского муниципального района, реализующих образовательные программы дошкольного образования (далее – Положение о комплектовании) - Приложение 1.

2. Утвердить Положение о комиссии Управления образования Администрации Угличского муниципального района по комплектованию муниципальных образовательных организаций Угличского муниципального района, реализующих образовательные программы дошкольного образования (далее – Положение о комиссии)- Приложение 2.

3. Утвердить состав комиссии Управления образования Администрации Угличского муниципального района по комплектованию образовательных организаций Угличского муниципального района, реализующих образовательные программы дошкольного образования (далее - Комиссия) на период с 01.05.2015 до 30.04.2016 - Приложение 3.
4. Отменить приказ начальника управления от 19.04.2013 №93/01-07 « Об утверждении состава комиссии по распределению мест в дошкольные группы образовательных учреждений УМР».
5. Комиссии в своей деятельности руководствоваться Положением о комиссии и Положением о комплектовании.
6. Контроль исполнения приказа оставляю за собой. 
Начальник управления 







А.Н. Гудков 

Приложение 1

Утверждено 
приказом начальника 
Управления  образования АУМР
№ ____ от ____________

Положение

о комплектовании     муниципальных образовательных организаций 

Угличского муниципального района, реализующих образовательные программы дошкольного образования

1. Общие положения

1.1. Настоящее  Положение определяет единый порядок комплектования муниципальных образовательных организаций, реализующих образовательные программы дошкольного образования в Угличском муниципальном районе (далее - Организации).

1.2. Настоящее Положение распространяется на граждан, имеющих право на получение дошкольного образования, проживающих либо временно пребывающих на территории Угличского муниципального района.

Право на получение дошкольного образования на территории Угличского муниципального района имеют граждане РФ, иностранные граждане, граждане без гражданства, беженцы, вынужденные переселенцы, а также лица, имеющие право на пребывание на территории Российской Федерации в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

1.3. Получение дошкольного образования в Организациях может начинаться по достижении детьми возраста двух месяцев при наличии в Организации условий, соответствующих требованиям действующих СанПиН.

1.4. Настоящее Положение разработано в соответствии с Федеральным законом от 29 декабря 2012 г. N 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации», Федеральным законом от 24.07.1998 № 124-ФЗ «Об основных гарантиях прав ребенка в Российской Федерации», Письмом Министерства образования и науки Российской Федерации от 08.08.2013 №08-1063 «О рекомендациях по порядку комплектования дошкольных образовательных учреждений».

2.  Понятия, используемые в настоящем Положении

2.1.  Учет детей, нуждающихся в предоставлении места в Организации (далее – учет) - это муниципальная услуга регистрации детей, нуждающихся в предоставлении места в Организации, фиксирующая дату постановки ребенка на учет, возраст ребенка, желаемую дату предоставления ребенку места в Организации, выбор желаемых Организаций либо согласие на устройство в любую Организацию Угличского муниципального района.

2.2.  Под очередностью понимается список детей, поставленных на учет для предоставления места в Организации в текущем учебном году, но не обеспеченных таким местом на дату начала учебного года (1 сентября текущего учебного года). Показатели очередности - это численность детей, входящих в указанный список.

2.3. С целью получения объективной информации о численности детей, поставленных на учет для зачисления в Организации, а также о численности детей, нуждающихся в предоставлении места в Организации в текущем учебном году и в последующие годы,  создан единый региональный информационный ресурс – автоматизированная информационная система (далее – АИСДОУ), аккумулирующий данные о численности детей, поставленных на учет в Угличском муниципальном районе. Результатом постановки детей на учет с помощью АИСДОУ является формирование электронной очереди - поименного списка детей, нуждающихся в дошкольном образовании, присмотре и уходе.

2.4. Под порядком комплектования Организаций понимается последовательность действий Управления образования Администрации Угличского муниципального района (далее – управление образования) при формировании контингента воспитанников Организаций, осуществляемых, в том числе, с использованием АИСДОУ, в целях обеспечения соблюдения прав граждан в области образования, установленных законодательством Российской Федерации. В комплектовании участвуют дети, поставленные на учет для предоставления места в Организации.

2.5. Комиссия по комплектованию Организаций – коллегиальный орган, осуществляющий комплектование групп Организаций. Состав комиссии, порядок организации работы, контроль за ее деятельностью устанавливается приказом начальника управления образовании.
3. Порядок комплектования Организаций

3.1. Порядок комплектования Организаций определяется в соответствии с законодательством Российской Федерации.

3.2. Состав комиссии по комплектованию Организаций и график ее работы утверждается приказом начальника управления образования ежегодно.

3.3. Комплектование Организаций на новый учебный год проводится комиссией в сроки с 01 мая до  30 мая текущего года, в остальное время проводится дополнительное комплектование (доукомплектование) Организаций при наличии свободных (освободившихся, вновь созданных)  мест. Комиссия созывается по мере необходимости.

3.4. В состав комиссии могут входить специалисты управления образования, руководители Организаций, представители общественности.  Решение комиссии оформляется протоколом. Комиссии правомочна в принятии решений, если на заседании присутствует не менее 2/3 от общего состава. 
3.5. Управление образования в срок до 01 мая текущего года издает приказ об утверждении перечня групп, открываемых в новом учебном году в образовательных организациях с учетом возрастного состава детей, специфики групп.  

3.6. Руководители  Организаций ежегодно в срок до 15 апреля текущего года подают в комиссию сведения о планируемом количестве свободных мест в Организации на новый учебный год. 

3.7. В распределении детей в Организации на новый учебный год участвуют дети, поставленные на учет для предоставления места в Организациях, родители (законные представители) которых указали желаемое время оформления ребенка в  Организацию с 1 сентября текущего года, или ранее. 

3.8. Распределение детей проводится на основании сведений, указанных родителями (законными представителями) в заявлении о предоставлении места в Организации:

- с учетом наличия льготных условий предоставления места (внеочередное или первоочередное право получения места в соответствии с действующим законодательством);

- в соответствии с датой постановки на учет;

- с учетом желаемого времени предоставления места в Организации;

- с учетом возраста ребенка по состоянию на 1 сентября текущего года;

- с учетом выбора желаемых Организаций (приоритетной и дополнительных) либо согласия на устройство в любую Организацию Угличского муниципального района;

- с учетом выбора специфики групп.
3.9. Предоставление места в Организации во внеочередном и первоочередном порядке осуществляется только при наличии подтверждающих документов, предоставленных родителями (законными представителями) в управление образования в срок до 15 апреля текущего года. В случае отсутствия необходимых документов дети участвуют в распределении на общих условиях согласно дате постановки на учет.

3.10. Распределение детей в группы компенсирующей, комбинированной и оздоровительной направленности осуществляется с учетом потребности родителей (законных представителей) и на основании заключения психолого-медико-педагогической комиссии, заключения клинико-экспертной комиссии. Документы, подтверждающие специальную потребность, должны быть представлены родителями (законными представителями) в управление образования не позднее 15 апреля текущего года. Распределение детей в группы с круглосуточным пребыванием детей осуществляется при наличии справки с места работы о сменности или ненормированности трудовой деятельности, предоставленной родителями (законными представителями) не позднее 15 апреля текущего года.

3.11. Списки направленных детей с указанием даты постановки на очередь, фамилии, имени, отчества ребенка, даты рождения, наличия льготных условий, специфики и возрастного состава группы утверждаются приказом начальника управления после завершения комплектования в соответствии с протоколом заседания комиссии.
3.12. Информация о результатах комплектования направляется управлением образования в Организации не позднее 5 июня текущего года, а также размещается на официальном сайте управления образования по адресу в сети Интернет http://edu.uglich.ru/ и на информационном стенде.
3.13. Руководители Организаций в течение 10 рабочих дней с момента получения списков направленных детей информируют родителей (законных представителей) детей о предоставлении места и о сроках обращения в Организацию для зачисления ребенка.

3.14. Родителям (законным представителям) необходимо обратиться в Организацию, в которую направлен их ребенок, в течение 30 календарных дней с момента опубликования информации о комплектовании на официальном сайте управления образования, на информационном стенде.

3.15. Приём детей в Организации осуществляется ежегодно в соответствии с локальными нормативными актами Организации. 
3.16. В случае неявки родителей (законных представителей) в установленные  сроки, предоставленное их ребенку место не сохраняется и перераспределяется в установленном порядке при следующем комплектовании Организаций.  Для восстановления ребенка в очереди родителям (законным представителям) необходимо лично обратиться в управление образования и представить соответствующие документы.

3.17. В случае письменного отказа родителя (законного представителя) от предоставленного места в Организации, родитель (законный представитель) обращается в управлении образования для повторной подачи  заявления о постановке.
3.18. В случае предоставления ребенку места в группе общеразвивающей направленности, если у родителей сохраняется потребность в группе компенсирующей, комбинированной или оздоровительной направленности, ребенок считается временно зачисленным в Организацию и остается в очереди с первоначальной датой постановки на учет. В случае, если ребенок зачислен в группу оздоровительной направленности на рекомендуемый срок, и у родителей сохраняется потребность в предоставлении места в общеразвивающей группе после окончания срока пребывания в оздоровительной группе, родители (законные представители) обращаются в управление образования для изменения желаемого времени оформления ребенка в общеразвивающую группу. Дата постановки на учет остается первоначальной.

3.19. В случае предоставления места ребенку, фактически проживающему на территории города Углича, в дошкольной группе Организации, расположенной в сельской местности, не являющей приоритетной (номер 1 в списке желаемых Организаций в заявлении о постановке на учет), ребенок считается временно зачисленным. Родителям (законным представителям) необходимо обратиться в управление образования для изменения желаемых учреждений и  желаемого времени оформления ребенка, при этом дата постановки на учет остается первоначальной.

3.20. Если в процессе комплектования места в Организациях предоставлены не всем детям, состоящим на учете для предоставления места с 1 сентября текущего года, эти дети остаются в очереди. Им могут быть предоставлены освободившиеся (вновь созданные) места в Организациях в течение учебного года либо с 1 сентября следующего учебного года.

3.21. Руководители Организаций ежемесячно подводят итоги формирования контингента воспитанников Организации и подают в комиссию заявки о наличии свободных мест по возрастным группам. На основании поданных заявок комиссия проводит дополнительное комплектование Организаций. 
3.22. При отсутствии свободных мест в желаемых Организациях родителям (законным представителями) могут быть предложены  свободные места в других Организациях района. Информация может быть направлена в личный кабинет на Едином портале государственных услуг для родителей (законных представителей), вставших на учет в электронной форме, либо сообщена при личном обращении родителей в управление образования.   

3.23. В случае, если управление образования не может обеспечить местом в Организации ребенка из актуального списка, то обеспечивает ему возможность получения дошкольного образования в одной из вариативных форм, в том числе: в дошкольных группах, созданных в образовательных учреждениях других типов и видов; в форме семейного образования с правом получения методического, психолого-педагогического сопровождения воспитания и образования при наличии в Организациях соответствующих консультационных центров; в группах кратковременного пребывания; в иных формах и учреждениях. При этом ребенок остается в списке очередников для предоставления места в Организациях.  
3.24. Родители (законные представители) детей, направленных в Организацию, либо являющихся воспитанниками Организации, вправе самостоятельно осуществить выбор Организации путем обмена мест по согласованию между руководителями Организаций. Родители (законные представители), желающие определить своего ребенка в другую Организацию, вправе самостоятельно размещать объявление об обмене мест в организациях, в сети Интернет, либо любым другим удобным для них  способом.

3.25. Для согласования перевода детей из одной Организации в другую руководители Организаций обращаются с письменным ходатайством в комиссию. Заседание комиссии проводятся по мере поступления ходатайств от руководителей Организаций.
4. Заключительные положения

4.1. Заявитель имеет право на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) специалистов управления образования и членов комиссии. 

Приложение 2
Утверждено 

приказом начальника 
Управления образования АУМР









№ ____ от ____________
Положение

о комиссии Управления образования Администрации Угличского муниципального района по комплектованию муниципальных образовательных организаций Угличского муниципального района, реализующих образовательные программы дошкольного образования

1. Общие положения
1.1. Настоящее Положение регламентирует деятельность комиссии Управления образования Администрации Угличского муниципального района (далее –управление образования) по комплектованию муниципальных образовательных организаций Угличского муниципального района, реализующих основные образовательные программы дошкольного образования (далее по тексту - Комиссия). Положение о Комиссии разработано в целях соблюдения действующего законодательства в области дошкольного образования, предотвращения проявления коррупционных факторов при комплектовании муниципальных образовательных организаций, реализующих образовательные программы дошкольного образования (далее по тексту – Организация). 

1.2. Комиссия в своей деятельности руководствуется
- Конституцией Российской Федерации;
- Федеральным законом от 29.12.2012 №273-ФЗ «Об образовании Российской Федерации»; 
- Письмом Министерства образования и науки Российской Федерации от 08.08.2013 №08-1063 «О рекомендациях по порядку комплектования дошкольных образовательных учреждений»;

- приказом Министерства образования и науки Российской Федерации от 30.08.2013 №1014 «Об утверждении Порядка организации и осуществления образовательной деятельности по основным общеобразовательным программам дошкольного образования»;- нормативно – правовыми и организационными документами Департамента образования Ярославской области.
1.3. Состав комиссии ежегодно утверждается приказом начальника управления образования.
1.4. Комиссия формируется из числа специалистов управления образования, работников Организаций, представителей общественности. 

1.5. В состав Комиссии входят: председатель, секретарь и члены Комиссии, общее число которых должно быть не менее 7 человек. 

1.6. Целью деятельности комиссии является:

- обеспечение защиты интересов семьи, детей в удовлетворении потребностей в дошкольном образовании;
- удовлетворение потребностей граждан, проживающих на территории Угличского муниципального района Ярославской области, в образовательных услугах для детей дошкольного возраста;

- соблюдение основных прав и обязанностей участников образовательного процесса в части комплектования детьми муниципальных образовательных учреждений, реализующих основную общеобразовательную программу дошкольного образования. 

1.7. Принципами деятельности комиссии, обеспечивающими объективное, гуманное и доброжелательное отношение к родителям (законным представителям) детей являются:
1) открытость – включение в состав Комиссии представителей общественности, образовательных учреждений, публикация решения комиссии на сайте управления образования;
2) коллегиальность - участие всех членов Комиссии в подготовке решения;
3) законность - принятие решения в соответствии с действующим законодательством.
1.8. Функции Комиссии: 

- комплектование контингента воспитанников Организаций на учебный год;

- согласование обмена мест между Организациями;

- рассмотрение обращений граждан 


2.    Компетенция председателя и секретаря комиссии
2.1. Председатель Комиссии:
- утверждает повестку заседаний Комиссии;
- принимает решение о согласовании обмена мест между Организациями;

- рассматривает и принимает решение на обращения граждан по вопросам предоставления мест в Организациях.
2.2. Секретарь Комиссии: 
- создает условия для работы Комиссии; 
- готовит повестку заседаний Комиссии;
- приглашает на заседание членов Комиссии; 

- представляет для ознакомления членов Комиссии актуальные списки и списки предварительного комплектования Организаций, полученные из автоматизированной системы АИСДОУ;
-   ведет протоколы заседаний Комиссии;

- информирует руководителей Организаций о решении Комиссии в установленные сроки.

2.3. Члены Комиссии:
- осуществляют анализ представленных документов; 
-  вносят предложения по рассматриваемым вопросам;
- высказывают особое мнение в случае несогласия с принимаемым Комиссией решением, которое фиксируется в протоколе заседания Комиссии;
- участвуют в обсуждении вопросов, предусмотренных повесткой заседания Комиссии.

3. Порядок работы Комиссии

3.1. Основной формой работы Комиссии является заседание. 

3.2. Заседания Комиссии проводятся председателем Комиссии. 

3.3. В период комплектования контингента воспитанников Организаций заседания Комиссии проводятся ежегодно по следующему графику:

- основное комплектование контингента воспитанников на новый учебный год осуществляется в период с 01 по 30 мая текущего года;

- дополнительное комплектование осуществляется в течение всего учебного года (при наличии вакантных мест), но не чаще одного раза в месяц.

3.4. Решения Комиссии принимаются простым большинством голосов членов Комиссии, открытым голосованием. При равенстве голосов председатель Комиссии имеет право решающего голоса. 

3.5. Решение Комиссии оформляется протоколом, который подписывается всеми членами Комиссии. Протокол оформляется секретарем Комиссии. 
3.6. Комиссия правомочна в принятии решения, если на заседании присутствует не менее 2/3 ее членов от общего состава. 

3.7. Решение Комиссии по комплектованию Организаций утверждается приказом начальника управления образования.

3.8. Информация о направленных в Организации детях размещается на официальном сайте управления образования и на информационном стенде в управлении образования. 

4. Ответственность членов Комиссии
4.1. Члены Комиссии обязаны:
- присутствовать на заседаниях Комиссии;
- осуществлять свою деятельность в соответствии с принципами работы Комиссии;
- принимать решение в соответствии с действующим законодательством; 
- использовать ставшую им известной информацию только в установленном порядке.


Приложение 3
Утверждено 

приказом начальника 
Управления образования АУМР

№ ____ от ____________

Состав комиссии Управления образования Администрации Угличского муниципального района по комплектованию  образовательных организаций Угличского муниципального района,  реализующих основные образовательные программы  дошкольного образования
Яковлева М.В – заместитель  начальника, председатель комиссии

Иванова Т.С. – главный специалист, секретарь комиссии

Белкова Л.С. – специалист по приёму заявлений

Воронов М.Р. – председатель Думы Угличского муниципального района, член комиссии (по согласованию)

Карташова  Г.Н. – председатель Совета ветеранов педагогического труда, член комиссии 
Матвеева Г.Н. – заведующая МДОУ детский сад №17 «Сосенка»

Соловьёва С.А. -  заведующая  МДОУ детский сад №9 «Берёзка», член комиссии
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